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PROCEDURA DI SICUREZZA 

ISTRUZIONI PER LE OPERAZIONI DI 
CONFERIMENTO R.S.U. NON 

PERICOLOSI c/o L’IMPIANTO DI 
TRATTAMENTO DI C.DA CODA VOLPE 

 
ALLEGATO A) 

ALLA CONVENZIONE PER IL 
TRATTAMENTO E SMALTIMENTO  

DEI RIFIUTI NON PERICOLOSI 
 
Revisione Data emissione Descrizione 
REV 00 08/06/2021 Prima emissione 
REV 01 01/01/2022 Revisione per Rinnovo Convenzione 
REV 02 28/06/2023 Revisione per rinnovo Convenzione con COMUNI, 

altri ENTI o PRIVATI 
   

 
 
Approvata da: 
Datore di Lavoro o suo delegato 

Emessa da: 
R.S.P.P. 

Dott. Salvatore VIRGILLITO 
 
 
 

Dott. ing. Elio CUFFARI 

 
 
 
 
Presa Visione: 
Direttore Tecnico 

Presa visione: 
R.L.S. 

Dott. Marco MORABITO 
 
 
 

Sig. Marco BUSCEMI 
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1 SCOPO E CAMPO DI APPLICAZIONE  

La presente istruzione operativa, costituente allegato alla Convenzione con i Comuni, altri 
Enti o Privati conferitori, descrive i modi ed i comportamenti, che dovranno essere seguiti 
dal personale dell’impresa che curerà il trasporto dei rifiuti non pericolosi (d’ora in poi 
trasportatore) in ingresso all’impianto di Trattamento di c.da Coda Volpe della Sicula 
Trasporti SpA (di seguito anche indicato come “Gestore”). 

2 COMPORTAMENTI DA TENERE 

2.1 Divieti e Obblighi  

Durante la circolazione e ogni operazione di scarico dei rifiuti all’interno dell’impianto è 
assolutamente vietato, sia per l’autista che per gli addetti allo scarico, compiere le seguenti 
azioni:  

• fumare o utilizzare fiamme libere;  
• assumere cibi o bevande;  
• scendere ed allontanarsi dal proprio mezzo lasciandolo incustodito;  
• eseguire qualsiasi manovra di manutenzione del proprio mezzo (salvo che non sia 

stata espressamente autorizzata dal Gestore);  
• parcheggiare o stazionare al di fuori delle aree consentite; 
• mettere in marcia il mezzo con il portello di carico aperto o il cassone sollevato; 
• effettuare cernite o recuperi di materiali dai RSU posti sul proprio mezzo e/o 

successivamente alla fase di scarico; 
• accedere nelle altre aree dell’impianto differenti da quelle riservate al conferimento. 

Durante la circolazione e ogni operazione di scarico dei rifiuti all’interno dell’impianto è 
obbligatorio, sia per l’autista che per gli addetti allo scarico, compiere le seguenti azioni:  

• Rispettare all’interno del sito i limiti di velocità indicati dalla segnaletica verticale 
fissato in 10 km/h nei percorsi interni all’impianto ed a passo d’uomo nella zona di 
ingresso – bilico, all’interno dell’area conferimento e durante le relative manovre per 
accedervi o uscirne; 

• In caso di incolonnamento rispettare adeguata distanza di sicurezza da altri mezzi; 
• Adempiere ad eventuali operazioni di preparazione del proprio mezzo allo scarico 

esclusivamente nelle aree consentite; 
• Rendersi disponibili e collaborativi verso il personale del Gestore addetto alle 

mansioni di pesa, controllo e scarico/movimentazione; 
• Eseguire scrupolosamente le disposizioni ricevute dagli addetti del Gestore tanto 

nelle fasi di ingresso, quanto durante le procedure di pesa, che durante le operazioni 
di conferimento; 

• Segnalare tempestivamente agli addetti del Gestore eventuali situazioni anomale o 
pericoli rilevati;  

• Rimanere dentro la propria cabina di guida durante le operazioni di pesa e scarico, 
salvo che durante le operazioni che necessariamente si devono effettuare da terra; 

• Indossare i DPI indicati nel capitolo successivo. 
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2.2 DPI Obbligatori 

L’autista, e l’addetto allo scarico (ove presente) scendendo dall’automezzo, devono sempre 
indossare - come minimo - i seguenti DPI:  

• Scarpe antinfortunistiche rispondenti almeno ai requisiti della norma EN ISO 20345, 
categoria S1P o S3.  

• Indumenti ad alta visibilità̀ rispondente almeno alla classe 2 della Norma EN 20471.  
• Mascherina protezione vie respiratorie. 
• Guanti idonei alla attività da compiere. 
• Casco di protezione in tutti i casi sia necessario operare a ridosso o in prossimità dei 

portelloni di scarico del proprio mezzo. 

3 MEZZI AMMESSI ALLO SCARICO 

I mezzi ammessi allo scarico sono quelli comunicati dal Comune, altro Ente o Privato 
conferitore per come previsto dalla convenzione sottoscritta, che devono comunque essere 
in piena efficienza, conformi alla normativa vigente, regolarmente iscritti all’albo gestori 
ambientali, sottoposti a periodiche verifiche ed alle manutenzioni previste dal costruttore del 
mezzo e dei suoi accessori. In particolare, è vietato l’ingresso all’impianto ai mezzi sprovvisti 
di formulario di rifiuti e/o in sovraccarico rispetto la portata autorizzata, ovvero non idonei 
alla circolazione in quanto privi delle periodiche revisioni o carenti di adeguata 
manutenzione ed efficienza. Il Gestore può̀ richiedere la verifica della regolarità dei 
documenti dei mezzi di trasporto e dei suoi accessori. 

4 PROCEDURA DI ACCESSO – PESA – CONFERIMENTO - USCITA 

Gli autisti, quando manovrano all’interno dell’impianto devono seguire la viabilità̀ indicata 
dalla segnaletica, mantenendo una velocità di circolazione conforme alle prescrizioni. Si 
precisa che quando di seguito si fa riferimento all’addetto allo scarico (ove questo non sia 
presente) le relative indicazioni saranno da intendersi riferite all’autista. Si precisa altresì 
che è consentito l’accesso all’area di impianto solo agli autisti e agli addetti allo scarico 
preventivamente comunicati al Gestore, individuabili dal relativo tesserino di 
riconoscimento. Eventuali altri operatori del trasportatore dovranno rimanere all’interno del 
proprio mezzo, ovvero attendere all’esterno dell’area di impianto nelle apposite aree 
individuate, comunque tenendosi distanti dalle aree di manovra dei mezzi. 

Le fasi di accesso degli automezzi dei trasportatori all’impianto saranno le seguenti:  

1. Giunti al segnale di STOP in prossimità̀ del sistema di pesa, arrestare la marcia e 
restare a bordo del mezzo in attesa di indicazioni da parte dell’operatore alla pesa o 
di altro addetto dell’impianto; 

2. Ricevuta l’autorizzazione, posizionare il mezzo nel sistema di pesa e recarsi a piedi 
agli sportelli esterni dell’ufficio per la verifica della documentazione e relativa 
definizione (tutti gli altri addetti, ove presenti, in questa fase dovranno restare 
tassativamente a bordo del mezzo). Qualora le operazioni di verifica di conformità̀ 
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diano esito positivo, procedere secondo quanto descritto al punto 3; in caso contrario 
si procederà con le operazioni di respingimento.  

3. Ricevuta l’autorizzazione da parte dell’operatore alla pesa, l’autista dovrà recarsi sul 
mezzo, seguendo la segnaletica stradale indicante i percorsi obbligatori ed i limiti di 
velocità, percorrere la strada di collegamento sino alla zona di conferimento. 

4. Giunti in area conferimento prestando attenzione ad eventuali altri mezzi che 
procedono alle medesime operazioni e/o ai mezzi d’opera del Gestore, posizionarsi 
nell’area prevista per lo scarico, seguendo le indicazioni del personale addetto. 
L’autista, durante questa fase, deve tassativamente restare a bordo dell’automezzo. 

5. Previa autorizzazione da parte dagli addetti del Gestore, l’addetto allo scarico del 
trasportatore scende dal mezzo, apre il portellone di scarico in modo da consentire 
l’ispezione visiva prima dello scarico. Se è presente l’addetto allo scarico, l’autista, 
durante questa fase, deve tassativamente restare a bordo dell’automezzo. Qualora 
l’ispezione visiva prima dello scarico dia esito positivo, procedere secondo quanto 
descritto al punto 6; viceversa si procederà con le operazioni di respingimento. 

6. L’addetto allo scarico procederà pertanto allo scarico, in modo che l’addetto del 
Gestore possa procedere con ulteriore ispezione, ove questa sia positiva procedere 
come al punto 7, nel caso contrario si procederà con le operazioni di carico dei rifiuti 
non conformi (totale o parziale) per le relative operazioni di respingimento e/o verbale 
di conformità parziale. 

7. Completate le operazioni del punto 6 l’autista dopo avere caricato l’addetto allo 
scarico deve riprendere la guida lungo la strada di collegamento in direzione 
dell’ufficio pesa, rispettando le indicazioni della segnaletica orizzontale e verticale ed 
i limiti di velocità, recarsi al sistema di pesa in modo da espletare le operazioni finali. 
L’addetto allo scarico, durante questa fase, deve tassativamente restare a bordo 
dell’automezzo.  

5 VALIDAZIONE ED ACCETTAZIONE 

Con la sottoscrizione della presente procedura la ditta che effettua il trasporto ed il Comune, 
altro Ente o Privato conferitore dichiarano di conoscere le istruzioni operative delle attività 
di conferimento rifiuti all’interno dell’impianto di trattamento di c.da Coda Volpe della Sicula 
Trasporti SpA. 

La ditta trasportatrice si impegna inoltre ad informare il proprio personale circa i contenuti 
della presente ed è a conoscenza che il Gestore, con il fine di tutelare i propri lavoratori, 
potrà non consentire l’accesso a mezzi o personale dello stesso trasportare qualora non 
siano rispettate le relative regole.  

Firma per Presa Visione ed Accettazione  
Data: Data: 
Il TRASPORTATORE 
 
 
 

Il COMUNE / ENTE / PRIVATO CONFERITORE 
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